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INFORMACIÓN GENERAL 

• La Asamblea Regional de Emaús Europa (AREE) no solo es un gran momento de encuentro para 
todas las organizaciones miembros de Emaús Europa, sino que también es el órgano supremo 
de la asociación.  

• Frecuencia: la Asamblea Regional de Emaús Europa, en principio, se celebra cada cuatro años o 
a un ritmo menor si así lo decide el Consejo regional. 

• Número de participantes: +/- 300 personas en total 
• Lenguas de trabajo: francés, inglés y español 
• Duración total del evento (incluyendo día de llegada y de partida): +/- 4 días 
• Lugar de la reunión: idealmente, un único lugar para la reunión, el alojamiento y las comidas o, 

en su defecto, un conjunto de lugares a los que se pueda llegar a pie. 

SALA PLENARIA 

• Capacidad: +/- 300 personas 
• Disposición: teatro 
• Lo suficientemente grande como para poder instalar: 
• 3 cabinas de interpretación 
• Dimensiones estándares de una cabina de interpretación: 

1,70 m X 1,70 m x 2,00 m (altura) 

Material necesario en la sala plenaria:  

• Megafonía  
• Proyector 
• Pantalla 
• Rotafolio/pizarra 

SALAS PARA LOS TALLERES 

Por norma general, una sala para taller responde a los siguientes criterios: 

• Capacidad: +/- 30 personas sentadas (disponibilidad de salas con tamaños distintos). 
• Disposición: se decide junto al/a la animador/a del taller. 
• Hay que reservar un espacio para los/as intérpretes. En general, los talleres se interpretan en 

dos idiomas (aunque algunos talleres pueden desarrollarse en plenaria). No se necesita cabina, 
solo una mesa grande para que dos intérpretes puedan colocarse a cierta distancia de las 
personas participantes. 

• El número de salas depende de su capacidad a la hora de permitir que todo el mundo participe 
en los talleres. 

Material disponible en las salas para los talleres: 

• Proyector 
• Pantalla 
• Rotafolio/pizarra 
• Regleta (varios enchufes) 
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SALA DE INTENDENCIA 

Una sala de intendencia con conexión wifi y la posibilidad de imprimir documentos. 

INTERPRETACIÓN 

A lo largo de la Asamblea regional, se utilizarán cabinas de interpretación en la sala plenaria. Dicha 
instalación garantiza una interpretación de gran calidad, logrando así la comodidad de nuestros/as 
intérpretes voluntarios/as que nos ayudan a entendernos. 

De esta forma, se instalan tres cabinas de interpretación (una por idioma) en la sala plenaria antes de 
la reunión y se desmontan al final. Por otro lado, también se instala material de interpretación (sin 
cabina) en las salas de los talleres. Hay que prever tiempo para montarlas el día de antes y 
desmontarlas el último día. Hay 1 o 2 técnicos presentes durante la reunión para asegurar el buen 
funcionamiento del material y para grabarla.  

Dimensiones estándares de una cabina de interpretación:  

• 1,70 m x 1,70 m x 2,00 m (altura) 
• Para tener en cuenta: es necesaria una separación de al menos 1 metro por detrás 

de la cabina para poder entrar y salir. 

Normalmente, la secretaría de Emaús Europa se encarga de alquilar el material de 
interpretación, además de formar el equipo de intérpretes voluntarios/as y del seguimiento 
correspondiente. No obstante, puede darse el caso de que la sala plenaria ya cuente con cabinas de 
interpretación. 

ALOJAMIENTO 

El alojamiento debe estar cerca de la sala: lo ideal es que sea un solo lugar para la reunión, el 
alojamiento y las comidas o que al menos sea accesible a pie. 

El alojamiento de las personas participantes puede ser en habitaciones dobles con dos camas 
separadas. El equipo de intérpretes y los técnicos se alojan en habitaciones individuales. El resto de las 
necesidades concretas para el alojamiento, sobre todo en el caso de las habitaciones individuales, los 
irá comunicando la secretaría de Emaús Europa. 

La secretaría de Emaús Europa se encarga de recopilar los itinerarios de viaje de los/as participantes y 
de darles la información necesaria sobre el alojamiento. 

COMIDAS Y REFRIGERIOS 

La secretaría de Emaús Europa se hace cargo de trasladar la información relativa al número de comida 
y a las dietas específicas. Es indispensable contar con opción vegetariana. La secretaría de Emaús 
Europa también informará sobre las dietas específicas. 

Hay que prever pausas para un refrigerio durante la mañana y la tarde: café, té, pasteles, etc. 

Normalmente, prestamos especial atención al impacto medioambiental de nuestra alimentación y 
tratamos de minimizar todo lo posible el uso de envoltorios/platos desechables y botellas de agua de 
plástico. 
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EMAUS EUROPA 

47, av. de la Résistance 

93	100 Montreuil - 
Francia 

33(0)1 41 58 25 70 

emmaus-europe.org 

 

Emaús Europa es la organización descentralizada de Emaús Internacional en Europa. 

 

 
CONTACTO 

Yelena Yvoz, Responsable de Comunicación y Eventos:  

• Email: yelena.yvoz@emmaus-europe.org 
• Móvil: +33 (0)6 28 72 26 07 
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